附件2

职业技能等级认定论文（技术总结）有关要求

按照国家职业标准要求，在对技师、高级技师进行职业技能认定时，还需进行综合评审，其中考生需总结自已工作和研究成果，撰写论文或技术总结并进行答辩。

职业技能认定论文（技术总结）答辩是指由考生本人撰写能够反映本人能力水平的论文（技术总结），并能以科学准确的语言就该论文（技术总结）为主的内容进行答辩。论文选题可选择下列内容之一：相关职业技能的研究或实践、技术创新与技术成果等。
一、论文（技术总结）写作要求
1.选题具有科学性、先进性和推广应用价值。题目可自行拟定。

2.结构合理、层次清楚，文字（含图样等）表述准确通顺，字数不少于2000字。

3.内容充实不空洞，论点正确，论据充分有效。

4.考生应围绕文章主题收集相关资料，进行深入的调查研究或个人分析，根据自己所从事的实践，得出相关结论，并将这一研究过程和结论以文字、图表等方式组织到文章中，形成完整的文章内容。

5.文章内容应做到主题明确，逻辑清晰，叙述流畅，结构严谨，理论联系实际。

6.文章一律采用A4纸打印，一式3份。

7.必须由考生独立完成，不得抄袭或请他人代写，引用部分内容须注明出处，不得侵犯他人的著作权。
二、论文格式的一般要求

1.文章由标题、署名、摘要、正文、注释及参考文献组成。

2.标题即文章的名称，应当能够反映文章的内容，或是反映论题的范围，尽量做到简短、直接、贴切、凝练、醒目和新颖。

3.摘要应简明扼要概括文章的主要内容，一般不超过300字。

4.注释是对文章中需要解释的词句加以说明，或是对文章中引用的词句、观点注明来源出处。注释一律采用脚注的方式（即在页末加注释）。

5.文章末尾须列出主要参考文献的目录。

6.注释和参考文献的标注格式为：

（1）图书：作者、书名、出版城市、出版社名称、出版年、版次、页码。
（2）期刊：作者、篇名、期刊名称、年份、卷号（期号）、页码。
7.文件袋封面格式和文章首页格式附后。
三、论文（技术总结）答辩要求
1.答辩内容正确，叙述充分合理。

2.表达准确，语言简洁流畅。
3.答辩总时间：30分钟。
（封面格式）
职业技能等级认定（上空四行，三号仿宋字，居中）
中式烹调师（填写报考职业，二号黑体字，居中）

（二级）（四号宋体字，居中）
（上空两行，前空四字，四号宋体字）

         文章类型：××××××(注明是案例报告、个人分析报告或研究报告)

文章题目：×××××××××××××
（上空两行，前空四字，四号宋体字）
        姓    名：                           
        身份证号：                           

准考证号：                           

        所在省市：                           
        所在单位：                           
（论文格式要求及模版）

标题（二号黑体字，居中）
单位、姓名（四号宋体字，居中）

摘  要：（摘要正文，四号楷体字，行间距固定值22磅）

关键词：（摘要正文，四号楷体字，行间距固定值22磅）

文章正文（四号宋体字，行间距固定值22磅）

注释：
（内容为小四号宋体字，单倍行距）

参考文献：
（内容为小四号宋体字，单倍行距）

论文标题（二号黑体字，居中）
——副标题（三号黑体字，居中。如无副标题，则忽略此项）
单位、姓名（四号宋体字，居中）

摘  要：（四号黑体字）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（四号楷体字，行间距固定值22磅，字数一般不超过300字）
关键词：（四号黑体字）×××；×××；×××（3-5个，四号楷体字）
文章正文（四号宋体字，行间距固定值22磅）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××[1]，×××××××。
1 ××××××××××××××（正文一级标题四号黑体字，上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）
1.1 ××××××××（正文二级标题四号楷体字）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××［2］。
参考文献：（小四号黑体字）
［1］赵荣光.饮食文化概论[M].北京：中国轻工业出版社，2006：58（小四号宋体字，单倍行距。根据实际参考文献书写，此处标注[1] [2]仅为举例）
［2］姚伟钧.饮食生活的演变与社会转型[J].探索与争鸣，1996(4)：28-29









